REQUISITAR DOCUMENTOS

1) Aceder ao Portal de Académico:

v" https://academicos.ipcb.pt/

Politécnico
4 Castelo Branco
rsity

Polytechnic Unive

2) Antes de requisitar um documento, verifique se:

a) esta no Perfil do curso que pretende requisitar; IMPORTANTE
b) Nao tem dividas;
c) Se os seus dados pessoais estdo todos atualizados (nome, morada, NIF,

etc.), verificar no menu:

INFORMACAO
&

Dapcos Pessoas

R ¥

3) Menu “Atividades Letivas” e clique em “Requisic6es de Documentos”:

c & Anterior (Netpa pagina de entrada) 7 Ajuda
_ONSULTA DE REQUISICOES DE DOCUMENTOS
Documento

LETIVAS | 2
— - N® Pedido

RANSICAC CURRICULAR | |
Crepmacdes a Unipapes CURRICULARES

p N° requisicio

ProtocoLos/Estatutos » I |
MaTricuLafInscricEe 3
. . . Situagdes documentos
ACOMPANHAMENTS ACADEMICO
_ @ Todos Pendentes Situagao especifica

UTORIAS

Data
E STAGIDS ) ° Todos Hoje Semana Meés Entre datas
INSCRICAD A ExamEs
Recuisicoes e DocumMenTos » X Limpsr | @ Pesquisar
Requisicoes oE REQUERIMENTOS 3
CoMcLUsSAn Cumso ) Q x Y |+ Nova requisicde E Exportar
N* N* Codigo

Funcionario Documento Data pedido  Estado pedido

pedido requisica: validagdo

4) Selecione os documentos pretendidos e clique em “Adicionar documentos”:

Documentol(s): Valor a pagar
~ Grupo: DECLARACGES - Estudante Internacional /
e sfetusr 0 peddo, verfiaus o2 dad0s pesseat & STUACER TNancere) (doc. gr
n
Declaracsc para entrega na Junta de Fre padido, verifius o5 dados pesto L ) [doc. g

(D DECLARAGAO | Segura

al) (digital)

Declaragso pars entregs ns Seguranca Socis! (Est. Internscional] (sntes e efetuar o pedido, verfioue s dados pessasis = situsgio financeirs] (doc. gratuitsl

€« Piam [T oe1 > » Q f AmosTaa 1 -3 b2 3
fonar docume: ancelar




5) Para os documentos selecionados, clique no “lapis” e preencha os
campos indicados, na janela “Detalhes Requisi¢cao” e no final clique em
“Comprar”:

LisTA DE DOCUMENTOS

E Exportar

Lista de documentos Valor a pagar

DECLARACAQD | AIMA (Estudante Internacional) (digital)

L BN

Requer o preenchimento do ano letivo

4

Q) Atualizar -3

Valor Total: 0.00 Eur
(O total ndo inclui portes. Estes serdo calculados no passo seguinte)

{ Adicionar docurmentos Canecelar

Detalhes requisicédo X

Documento

[DECLARAGAG | AIMA (Estudante Internaciona | o

Periodo de resposta

Lista de documentos

|1O dias Uteis (doc. digitias) w

Modo de entrega

| Modo de entrega online A

Sem a indicagdo do modo de entrega nao & poseivel disponibil

Ano Letivo
2025-26 w

Observaces

4 G »

sles 5erad Calculad Cancelar



6) Tem a informagao que o documento pedido, necessita de validacao por parte
dos Servicgos, clique em “Confirmar”.

A RIS IO (U OIS US| SIS TS S UL SIS § syua
REQUISICAC DE DOCUMENTO
® L 0
Selegio Compra Confirmacdo

E Exportar

Lista de documentos

Valor a pagar
DECLARACAQ | AIMA (Estudante Internacicnal) (digital) -
3
Validade: 10 dias Ureis (doc. digitias)
Ano Letivo: 2025-26
o pagamento dos
ntos e consultar os
& Atuslizar

& oad.

VALOR TOTAL PAGAR: 0.00 Eur

Tern documentos no seu pedido que necessitam de validac#o por parte da instituicdo. O pagamento destes documentos néo
garante a sua validacéo.

Os documentos pedidos que necessitam de validagio sdo:

- DECLARAGAD | AIMA (Estudante Internacional} {digital)

7) O pedido foi submetido, e deve aguardar pela validagao por parte dos servigos.

Se estiver tudo correto, o documento (se for digital) ficara disponivel para fazer
download.

u pedido foi registado com SUCESSO!
O ndmero do seu pedido & 38
Este nimero ird servir para identificar o seu pedido junto dos servigos caso seja necessario.
Para o seu(os) documento(s) ficar(em) disponivelieis) para consulta e download, teré que efetuar primeiro o pagamento dos
respectivos pedidos e esperar que o mesmo seja concluldo pelos servicos académicos.
Para consultar o estado dos seus documentos, basta aceder ao servico Consulta de requisicdes de documentos e consultar os
seus pedidos, onde tera toda a informagao disponivel e os respectivos documentos para download.
= Pagameantos online - Faca aqui © pagamento dos seus doCUMENTos que regquisitou

Cligue para obter o comprovativo do pedido | .PDF



8) Para ter acesso ao documento, no “Atividades Letivas” e clique em

“Requisicoes de Documentos”, tera ai disponivel os documentos solicitados.

CONSULTA DE REQUISICOES DE DOCUMENTOS

Documento [ | ?
N° Pedido | | N°requisigiio | |

Situagdes documentos (@ Todos Pendentes Situacao especifica

Data Todes @ Hole Sermana Mes Entre datas

¥ Limpar

‘ Q X ¥ 4 Nowarequisicio

N* N* . ~ _ Codigo
pedido requisics Funcionaric Documento Data pedide Estado pedido validaggio
! 38 44 210084553 DECLARAGCAO | AIMA (Estudante Internacional) (di 27/01/2026 Concluido MC&aMjgwi -
Clique para
fazer download

do documento

Q Pesquisar

E Exportar



