
REQUISITAR DOCUMENTOS  

1) Aceder ao Portal de Académico:  

✓ https://academicos.ipcb.pt/ 

 

 

2) Antes de requisitar um documento, verifique se:   

a) está no Perfil do curso que pretende requisitar; 

b) Não tem dívidas; 

c) Se os seus dados pessoais estão todos atualizados (nome, morada, NIF, 

etc.), verificar no menu: 

 

 

3) Menu “Atividades Letivas” e clique em “Requisições de Documentos”:  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4) Selecione os documentos pretendidos e clique em “Adicionar documentos”: 

 

 

 

 

 

 

 

IMPORTANTE 



 

 

5) Para os documentos selecionados, clique no “lápis” e preencha os 

campos indicados, na janela “Detalhes Requisição” e no final clique em 

“Comprar”: 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

6) Tem a informação que o documento pedido, necessita de validação por parte 

dos Serviços, clique em “Confirmar”. 

 

 

7) O pedido foi submetido, e deve aguardar pela validação por parte dos serviços. 

Se estiver tudo correto, o documento (se for digital) ficará disponível para fazer 

download. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

8) Para ter acesso ao documento, no “Atividades Letivas” e clique em 

“Requisições de Documentos”, terá aí disponível os documentos solicitados. 

 

 

 

 

 

Clique para 

fazer download 

do documento 


