Instituto Politécnico
de Castelo Branco

Tabela de Emolumentos do Instituto Politécnico de Castelo Branco
Aprovada em Conselho de Gestao de 06 de dezembro de 2023

Designacao do Emolumento Valor
1 — Candidaturas e Inscricées
1.1- Candidatura a Cursos Técnicos Superiores Profissionais (CTeSP) 35€
1.2— Candidatura a mudanca de par instituicao/curso e reingresso 35€
1.3— Candidatura ao concurso local de acesso 35€
1.4— Candidatura a concursos especiais 35€
1.5- Candidatura aos cursos de especializacao, pos-licenciatura, pos-graduacao e mestrado 35€
1.6— Candidatura estudante internacional (CTeSP, Licenciaturas e Mestrados) 50€
1.7— Inscricao em provas para Maiores de 23 anos 35€
1.8— Inscricao em curso preparatorio de acesso ao ensino superior (CPAES) 45€
1.9— Candidatura as provas para atribuicao do titulo de especialista 1000€
(100€ no ato da candidatura | Restante valor até 72 horas ap6s notificacdo ao candidato da composicao do jari)
2- Matricula e/ou Inscricdo (inclui seguro escolar)
2.1- Matricula e/ou Inscricao (p/ ano letivo) 25€
(CTeSP, Licenciaturas ou Mestrado, Cursos de especializacdo, pos-licenciatura, pos-graduacao)
3— Reconhecimento de graus académicos e diplomas estrangeiros
3.1- Reconhecimento automatico 50€
3.2— Reconhecimento de nivel 1000€
3.3— Reconhecimento especifico 1000€
3.4- Prova de avaliacdao de conhecimentos, para efeitos de reconhecimento (se necessario) 50€
3.5— Conversao ou atribuicao de classificagao final em separado 50€
3.6— Reconhecimento de nivel baseado em precedéncia (25% do valor do reconhecimento de nivel) 250€
4- Pedidos de Creditagao
4.1- Pedido de creditacao por cada unidade curricular:
4.1.1- por formacao certificada (realizada numa Instituicao de ensino superior, nacional ou estrangeira) 30€
4.1.2— por experiéncia profissional 40€
4.2— Pedido de creditacao e definicao de plano curricular para prosseguimento de estudos:
4.2.1- com base num plano de estudos de um ciclo de estudos lecionado no IPCB que nao
tenha sofrido alteracdes entre o momento em que o requerente o frequentou e 0 momento Isento
de apresentacao do pedido
4.2.2— com base num plano de estudos de um curso ou ciclo de estudos lecionado no
IPCB que tenha sofrido alteracdes entre 0 momento em que o requerente o frequentou e o 75€
momento de apresentacao do pedido
4.2.3- com base num plano de estudos de um curso ou ciclo de estudos lecionado numa 100€

unidade organica do IPCB
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4.2.4- com base num plano de estudos de um curso ou ciclo de estudos lecionado noutra

Instituicao 250€

4.2.5- com base em tabelas de creditacdo previamente aprovadas em Conselho Técnico lsento
Cientifico
4.3- Exame de creditacao do nivel de competéncia linguistica (cada exame) 20€
5— Inscricdes em exames (por unidade curricular):
5.1- Epoca de recurso 5€
5.2— Epoca especial 5€
5.3— Ao abrigo do estatuto do trabalhador-estudante 5€
5.4— Melhoria de classificacao 7,5€
6- Inscricdo em unidades curriculares isoladas

Estudantes e Pessoal Docente e Nao Docente do IPCB:
6.1- Cursos Técnicos Superiores Profissionais (CTeSP) (p/ECTS) 1€
6.2- Licenciaturas (p/ECTS) (*) Valor da propina anual/60 (arredondado superiormente) (*)
6.3- Pos-graduacoes (p/ECTS) 19€
6.4- Mestrados (p/ECTS) 19€
Externos ao IPCB

6.5- Cursos Técnicos Superiores Profissionais (CTeSP) (p/ECTS) 13€
6.6- Licenciaturas (p/ECTS) 20€
6.7- Pos-graduacoes (p/ECTS) 25€
6.8- Mestrados (p/ECTS) 25€
7— Prética de atos fora de prazo (desde que ndo haja impedimento legal)
7.1— Nos primeiros 5 dias uteis a seguir ao ultimo dia do prazo 5€
7.2— Entre o 62dia til e 0 152 dia atil 10€
7.3— Entre 0 162 dia Gtil e o 302 dia atil 20€
7.4— A partir do 312 dia atil 40€
8— Outros Atos
8.1- Recurso ou reapreciacao de pedido de creditacoes 20€
8.2— Revisao de provas 60€
8.3— Portes de Envio de documentos 3€
8.4— Copia autenticada de documentos 5€
8.5— Suplemento ao Diploma (2.2 via) 20€
9- Formacao Continua
9.1- Cursos e modulos de formacao acreditados pelo Conselho Cientifico-Pedagogico da 25€
Formacao Continua
9.2- Oficinas de formacao, projetos e disciplinas singulares do ensino superior acreditados 37.50€

pelo Conselho Cientifico-Pedagogico da Formacao Continua
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. ~ Versao | Versao Em
Designacao do Emolumento papel | digital | inglés
10- Certiddes, Certificados e Comprovativos:
10.1- Certidao de matricula, inscricao ou frequéncia 5€ 2,5€ +5€
10.2f(.3ert|~dao de'unldades curriculares concluidas com discriminacdo das 20€ 10€ L 5€
classificacoes obtidas
10.3- Certidao nao especificada:
10.3.1- Uma folha 5€ 2,5€ n/a
10.3.2- Por cada folha a mais 0,5€ n/a n/a
10.4— Certidao por fotocopia:
10.4.1- Nao excedendo uma folha 5€ n/a n/a
10.4.2- Por cada folha a mais 0,5€ n/a n/a
10.5- Certificado de conclusdo de acao de formacao 20€ 10€ n/a
10.6- Certificado de conclusao de curso de formacao especializada 20€ 10€ n/a
10.7- Certidao de Estagio 20€ 10€ n/a
10.8- Certidao para efeitos de emprego no estrangeiro (modelos proprios) 25€ n/a n/a
10.9- Certidao para efeitos de candidatura a Mudanca de Par /a ) 5€ /a
Instituicao/Curso, entre cursos do IPCB ’
10.10- Certidao de UCs concluidas, para efeitos de pedido de creditacao ou /a 2 5€ /a
Mudanca de Par Instituicao/Curso, entre cursos do IPCB ’
11— Diplomas e Cartas de Curso:
H.?— Diploma (inclui suplemento ao diplomii) 30€ 15€ L 5€
(Licenciaturas, Mestrados e outros cursos nao conferentes de grau)
11.2— Diploma de Especializacao Tecnologica (DET) (modelo proprio) 75€ n/a n/a
11.3— Carta de curso do grau de mestre 150€ n/a n/a
11.4— Carta de curso do grau de licenciado 100€ n/a n/a
11.5— Carta de curso do grau de bacharel 75€ n/a n/a
11.6- Cartas de Curso ou DET (2.2 via) 30% do valor inicial - do
ocumento
12— Fotocopias de Programas e cargas horarias das unidades curriculares:
12.1- Por unidade curricular 3€ 1,5€ n/a
12.2— Por unidade curricular (autenticadas) 5€ 2,5€ n/a

n/a - nao aplicavel

Informacgoes

13— Isengdes e redugodes:

13.1- Estao isentas de emolumentos as certidoes para fins de ADSE, abono de familia, IRS, efeitos militares, bolsas

de estudo, pensdes de sangue e sobrevivéncia e quaisquer outros fins sociais.

13.2— Os estudantes bolseiros e os trabalhadores docentes e nao docentes do IPCB, beneficiam de uma reducao

de 50% nos emolumentos: 5; 8.1 e 8.2; 10.1a10.4; 12.

13.3- Os estudantes bolseiros podem usufruir das reducdes previstas no ndmero anterior até a data limite de 31 de

dezembro do ano de conclusdao do curso, cessando esse direito no momento de solicitacdo do documento

comprovativo de conclusao do curso.
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13.4— O valor das taxas previstas no ponto 8.1 e 8.2 podem ser devolvidos aos interessados, no caso de estes
obterem aprovacao/creditacdo resultante do processo de revisao/reapreciacdo, e desde que requeiram a respetiva
devolucdo no prazo de 15 dias teis, apos conhecimento do resultado.

13.5— Os casos omissos ou considerados excecionais sdo resolvidos por despacho do Presidente do Instituto

Politécnico de Castelo Branco.

14— A presente Tabela de Emolumentos entra em vigor a partir de O7 de dezembro de 2023.
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