Instituto Politécnico
de Castelo Branco

DESPACHO N° 45/16

Principios Gerais de Frequéncia

De acordo com a proposta aprovada apos auscultacio do Conselho de Coordenacio Académica, em
reunido de 18 de maio de 2016, determino:

- Os principios gerais de frequéncia constantes do anexo |, que para todos os efeitos sdo parte
integrante do presente despacho, sdo de aplicacio obrigatéria a todos os cursos técnicos
superiores profissionais e a todos os ciclos de estudos conducentes ao grau de licenciado e de
mestre a funcionar nas Escolas do IPCB;

2- Exceciona-se do disposto no nimero anterior a aplicagao do item “Inscricdo e Transicdo de Ano”
do anexo |, aos ciclos de estudos conducentes ao grau de mestre, aplicando-se nesta matéria o
disposto em regulamento proprio (Reg.IPCB.SA.O1);

3- Devem os respetivos orgdos de cada Escola incluir os principios gerais de frequéncia
mencionados, nos respetivos regulamentos de frequéncia;

4- Os principios gerais de frequéncia mencionados aplicam-se ao ano letivo 2016/2017 e seguintes,

revogando-se as anteriores publicagdes sobre esta matéria.

Castelo Branco, 21 de junho de 2016
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Anexo | - Principios Gerais de Frequéncia

Calendario Escolar

1 - A durag@o do ano curricular a tempo inteiro € de mil seiscentas e vinte horas, o que corresponde a 60

ECTS num periodo de 40 semanas.

2 — Cada semestre realizado a tempo inteiro corresponde a 30 ECTS e tem a duracdo de 20 semanas, de

acordo com a legislagdo em vigor.

3 — O calendario escolar, fixado antes do inicio de cada ano curricular, & proposto pelo Conselho
Pedagogico (CP) em articulagio com o Conselho de Coordenacio Académica (CCA) e aprovado pelo
Diretor da Unidade Orgdnica (UO).

Assiduidade
1 — As sessdes de ensino de natureza coletiva podem apresentar a seguinte tipologia: tedricas, teérico-

préticas, praticas e laboratoriais, trabalho de campo, semindrio, estagio e outra.

2 — E obrigatéria a presenca nas sessbes de ensino de natureza coletiva que tenham a tipologia de
tebricas, tedrico-praticas, praticas e laboratoriais, trabalhos de campo, semindrios e estagios, bem como
na orientacdo pessoal de tipo tutorial.

3 ~ Um ndmero de faltas superior a 1/3 do r_lbme,rq total das aulas de cada tipologia incluindo aulas
tedricas, tebrico-praticas, praticas e laboratoriais, trabalhos de. campo e seminarios bem como as
referentes & orientagdo pessoal de tipo tutorial, efetivamente ministradas em cada unidade curricular,

implica a ndo obtengdo de frequéncia.

4 — No caso de estagio o limite referido no ponto anterior & de 1/10, do nimero total de horas previstas

no plano de estudos.

5 — Os estudantes que ndo tenham obtido frequéncia nos termos do niimero 3 poderiio submeter-se a

avaliagdo por exame (normal e recurso).

6 — O registo de presengas em cada unidade curricular € da responsabilidade do respetivo docente.
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7 — A relevagdo de faltas para além das previstas nos nameros 3 e 4 podera ser requerida, tendo por base
motivos ponderosos, a avaliar caso a caso pelo director da UO, nio devendo o nimero de faltas exceder

0s 50% do limite fixado.

8 — O pedido de relevacdo de faltas devera efetuar-se no dia em que se verifique o regresso as atividades
pedagogicas, através de requerimento dirigido ao Diretor da UO, onde constem os motivos que

justificaram a auséncia, acompanhado dos respetivos documentos comprovativos.

9 — O regime de frequéncia e assiduidade do Trabalhador Estudante rege-se pelo Regulamento do

Estatuto do Trabalhador Estudante do IPCB.

Inscricdo e Transicao de Ano
I — Os estudantes tém obrigatoriamente que estar inscritos as unidades curriculares necessarias para
perfazer um total minimo de 60 ECTS, salvo nos casos em que o nimero total de ECTS necessarios para
completarem o curso ndo atinja esse valor (ou sc o estudante optar pela inscricio ao abrigo do

Regulamento do Regime de Estudos em Tempo Parcial do IPCB).

2 - Os estudantes estao obrigados a inscrever-se as unidades curriculares que ja tendo frequentado nio
obtiveram aprovagao, ndo se aplicando a estas unidades curriculares o previsto no n.° 3 do item
“Assiduidade” e aplicando-se o disposto no n.2 2 do item avaliagdo de frequéncia dos principios gerais de

avaliacao.

3 — Em cada ano letivo, e para os ciclos de estudos de licenciatura, os estudantes poderdo inscrever-se,
até ao maximo de 80 ECTS, de um elenco de unidades curriculares do ano curricular de inscricio e de
anos curriculares anteriores ou posteriores, sem prejuizo das precedéncias estipuladas pelo Conselho

Técnico Cientifico (CTC) da respectiva UO.

4 — O previsto no nimero anterior ndo pode permitir que os estudantes terminem o ciclo de estudos sem
cumprirem o numero minimo de semestres previstos no plano de estudos do respetivo curso (6

semestres para as licenciaturas de 180 ECTS e 8 semestres para as licenciaturas de 240 ECTS).

5 - O estudante inscrito pela 12 vez no 12 ano do curso s6 podera inscrever-se nos 60 ECTS previstos no
plano de estudos, com excegdo das situacdes em que lhe é creditada formacdo e/ou experiéncia

profissional podendo, neste caso, alterar a sua inscricdo até perfazer o limite maximo de 60 ECTS.

Processos de gestio, de avaliagio e melhoria e dos servigos de recursos humanos,
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6 — Um estudante & considerado inscrito num determinado ano curricular se, relativamente a esse ano
curricular, o nimero de ECTS correspondentes as unidades curriculares em atraso for igual ou inferior a
20.

7 — Um estudante & considerado inscrito no ano curricular menos avangado em que tenha em atraso mais
do que 20 ECTS.

8 — Ao estudante que se inscreva em unidades curriculares de anos curriculares diferentes daquele a que

esta afeto, ndo é garantida a compatibilidade de horarios,

9 — O estudante que pretenda inscrever-se em unidades curriculares de anos curriculares subsequentes
daquele a estd afecto, poderd fazé-lo até cinco dias Gteis apds serem conhecidos os hordrios de

funcionamento dessas unidades curriculares.
Unidades Curriculares de opgdo
I — O funcionamento de unidades curriculares de opgao esta condicionado pela inscrigio de um ndmero

minimo de estudantes a fixar anualmente por deliberagio do diretor da UO, ouvido o CTC.

2 - O estudante que pretenda inscrever-se em unidades curriculares de opgio podera fazé-lo até cinco

dias Uteis apds serem conhecidos os horarios de funcionamento dessas unidades curriculares.

3 - A estas unidades curriculares de opgéo aplica-se o disposto no n.2 2 do item “Inscrigdo e Transicio de

Ano” e 0 n.2 2 do item “Avaliacdo de Frequéncia” dos Principios Gerais de Avaliagio.

Mod.IPCB.SP.05.01 4de4




